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2      福州港城国际船舶代理有限公司
             FUZHOU PORT-TOWN INTERNATIONAL SHIPPING AGENCY LTD.

关于营业税改征增值税试点的沟通函

尊敬的客户：

兹因福州地区预计将开展营业税改征增值税试点，我司与贵司之间的业务合作可能面临一些变化，现为我司与贵司之间的业务能够在试点期间平稳过渡，特向贵司征询以下信息，烦请贵司配合：
税务登记名称

纳税人识别号

是否增值税一般纳税人

如是增值税一般纳税人，认定证书编号（如有）

税务登记地址，电话

收取发票地址，电话

税务登记所用开户行及账号

财务联系人，电话，电子邮编
（敬请贵司将以上信息填入本函后附的表格）
同时，若贵司为增值税一般纳税人，为就2012年11月及以后的业务开具增值税专用发票之用，烦请贵司将后附《客户增值税开票信息表》和以下文件资料（复印件加盖公章）于2012年10月20日前扫描后通过电子邮件发送至我司（电子邮箱：kathy.chen@porttown.com.cn），并邮寄或送至我司（地址：福州市鼓楼区五四路173号新华福广场B楼8层，陈榕收，邮编：350001）留档。其中《客户增值税开票信息表》请以Word形式发送，谢谢。
· 营业执照

· 税务登记证

· 增值税一般纳税人认定证书

特别提示：

1、 请务必及时提供信息，否则增值税改革开始后我司将可能仅向贵司开具普通发票，将会影响贵司的进项抵扣；

2、 请务必确保提供信息的准确完整，以便我司正确开票，否则亦可能对贵司的进项抵扣造成不必要的影响；

3、 请就增值税改革前的营业税发票与我司尽早对账，如发现问题请及时反馈，以便我司及时处理。
 福州港城国际船舶代理有限公司

                                                 2012年9月27日
附：
客户增值税开票信息表

	客户名称
	

	税务登记名称
	

	纳税人识别号
	

	是否增值税一般纳税人
	
	增值税一般纳税人认定证书编号
	

	税务登记地址
	

	税务登记电话
	

	税务登记所用开户行
	

	税务登记所用银行帐号
	

	收取发票地址
	

	收取发票电话
	

	财务联系人
	
	财务联系电话
	

	财务联系人邮箱
	


我司承诺以上所提供的信息准确无误。
负责人签名：                   

日    期：                    
公司公章：

